
山东政法学院教育发展基金会 
项目管理办法 

 
第一章 总 则 

第一条 为规范和加强山东政法学院教育发展基金会（以

下简称“基金会”）的项目管理，科学有效地组织、管理和

监督各基金项目的运转，确保项目顺利实施，根据《基金会

章程》等有关规定并结合基金会实际，制定本管理办法。 

第二条 本办法所指项目是指按照基金会的宗旨和业务

范围，致力于加强学校与外界的联系和合作，募集办学资金，

奖励及资助师生，推动山东政法学院人才培养、科学研究等

教育事业发展的专项项目。 

第三条 项目的开展要充分体现公益性特征，达到实现捐

赠者意愿的预期目标。 

第二章 项目范围 

第四条 公益性基金项目含限定性基金项目和非限定性

基金项目，主要用于： 

（一）学科及实验室建设，如：各类学科建设、实验室

建设等； 

（二）奖教助学金，如：优秀教师奖励基金、各类奖学

金、助学金、大学生创新创业扶持基金、大学生全国性竞赛

资助等； 



（三）科学研究，如：图书资料支持计划、国际合作交

流基金、学术著作出版基金、科技成果转化资助计划等； 

（四）师生培养，如：国内外学术会议资助、教师访学

计划资助、学生国际交流计划资助等； 

（五）校园建设及环境，如：已建或拟建的建筑物（包

括局部楼层、会议厅、教室等）、校园景观设施等； 

（六）产学研合作，如：包括共建重点学科、重点实验

室或研究中心，教学科研项目，实习实训基地等； 

（七）大学生活动，如：校园文体活动资助、学生社团

建设、社会实践资助等； 

（八）经学校批准的由学院或部门提出设立的专门用途

的捐赠项目； 

（九）按照捐赠者意愿进行的有利于发展教育事业的其

他项目。 

第三章 立项与实施 

第五条 申请单位提交《山东政法学院教育发展基金会项

目经费使用立项申请表》（附件 1），由基金会会同学校财

务处研究同意报经分管校领导批准后，经基金会理事会会议

表决通过后执行。 

第六条 受益单位负责项目的落实与实施。受益单位应建

立明确的责任制度，成立项目实施管理领导小组，指定专人

负责项目的全过程管理。 

第七条 如在项目实施过程中确需改变原始意向的，受益

单位须提交变更申请报告，待基金会理事会审核后方可执行。 



第八条 基金会对上述项目实施过程中出现的问题，予以

协调处理。 

第四章 监督与验收 

第九条 基金会对基金项目的执行情况予以监管，具体涉

及：项目协议的执行情况，配套资金的到位情况，项目资金

的使用情况等。 

第十条 项目结束后，须对完成项目进行检查验收及效果

评价。若不达标，受益方要组织项目退工，返工产生费用由

受益方负责。在项目实施中如有未按协议约定使用资助或者

有其他违反协议情形的，基金会将依照法律和规定追究项目

负责人的责任。 

第十一条 受益单位填写《山东政法学院教育发展基金会

项目结项报告书》（附件 2）。 

第十二条 基金项目的所有成果须以适当形式体现基金

会的资助。 

第五章 项目资金的管理 

第十三条 所有项目的经费必须纳入基金会账户。 

第十四条 根据国家有关财经法规及捐赠协议要求，项目

实行专项资金管理。 

第十五条 项目经费使用按基金会财务管理办法相关规

定执行。 

第十六条 项目经费接受民政部门或上级主管部门指定

的专门机构审计检查。 

第六章 附 则 



第十七条 本办法经基金会理事会通过并报学校批准后

施行。 

第十八条 本办法由发展规划处（基金会）、财务处负责

解释。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 1 

山东政法学院教育发展基金会 

项目经费使用立项申请表 
                                                 

项目名称 
 

申报单位  
联 系 人  

联系电话  

申请依据

或事由 

（具体用

途可另附

报告） 

 

申请金额 

小写（单位：元） 大写（单位：元） 

 
千 百 十 万 千 百 十 元 角 分 

          

单位 

或项目 

负责人 

 

 

 

签字：                   公章:                年    月    日 

审 

批 

意 

见 

 

基金会 

 
 
  

签字：              公章 :               年    月    日 

财务处 

 
 
 
   

签字：              公章：               年    月    日 

校领导 

 
 
 
 

 
签字：                                   年    月    日 

（本表一式二份，基金会存档和财务入账各 1份。） 



附件 2 

山东政法学院教育发展基金会 

项目结项报告书 

项目名称  
申请 

单位 
 总金额  

项目负责人  联系电话  

项目管理实施办法

（附材料） 
 

项目管理办法是否

报送捐赠人 

□未报送 □已报送 

   

项目运行结果公示、

反馈情况（需附证明

材料） 

□校内布告公示 

□媒体公示（包括校内刊物、报纸、网站等） 

□其他渠道公示 

□结果向捐赠人反馈            

项目结项总结 

 

（详细阐述项目执

行情况、受益情况、

资金使用情况，可另

附材料） 

 

 

 

 

 

 

 

项目负责人（签名）：                    年    月    日 

捐赠人对项目效果

满意度评价 

□满意              □不满意 

 

捐赠人（签名）：                年    月    日 

基金会理事会 

意  见 

                   

        

 

理事长（签名）：                 年    月    日 

基金会监事 

意  见 

 

 

 

监事（签名）：                   年    月    日 

  

（本表一式二份，基金会存档和财务入账各 1份。）  


